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DECRETO

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO MUNICIPAL 364/2025

DECRETO MUNICIPAL N2 364, DE 08 DE OUTUBRO DE 2025.

Regulamenta a Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informacoes previsto
no inciso XXXIII do caput do art. 52, no inciso II do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicao Federal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE Sao Miguel do Gostoso/RN, no uso das atribuicdes que lhe confere Lei
Organica Municipal

DECRETA:
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos para a garantia
do acesso a informacgao e para a classificagao de informagoes sob restrigcao de acesso, observados grau e prazo
de sigilo, conforme o disposto na Lei n® 12.527/2011, que dispOe sobre o acesso a informagoes previsto no
inciso XXXIII do caput do art. 59, no inciso II do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal.

Art. 22 Os 6rgdos e entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo as pessoas naturais e juridicas o
direito de acesso a informacdo, que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios da administragdo publica e
as diretrizes previstas na Lei n® 12.527/2011.

Art. 32 A busca e o fornecimento da informacao sao gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao
custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reproducao de documentos, midias digitais e postagem.

Secao I - Do Servigo de Informacgao ao Cidadao

Art. 42 Os pedidos de acesso a informacgao regulamentados neste Decreto serao dirigidos a Secretaria
Municipal de Administragao, competindo a esta:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacéo;

II - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades;

III - receber e registrar pedidos de acesso a informacao;

IV - fornecer, sempre que possivel, a informacdo de forma imediata;

V - registrar o pedido de acesso em sistema eletronico especifico e entregar nimero de protocolo que contera
a data de apresentagao do pedido;

VI - encaminhar o pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo fornecimento da informacéo,
quando couber.

Secdo II - Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 52 Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informagao, que devera ser
protocolado junto a Secretaria Municipal de Administracao.



Art. 62 O pedido de acesso a informacdo devera conter:

I - nome do requerente;

II - nimero de documento de identificacdo valido;

III - especificacdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da informacao
requerida.

Art. 72 Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:
I - genéricos;
IT - desproporcionais ou desarrazoados.

Art. 82 E vedada qualquer exigéncia relativa aos motivos do pedido de acesso & informacéo.
Secgao III - Do Procedimento de Acesso a Informacdo
Art. 92 Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, o acesso sera imediato.

§12 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o drgdo ou entidade deverd, no prazo de até vinte dias:

I - enviar a informacdo ao endereco fisico ou eletréonico informado;

II - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao, efetuar reproducao ou obter certiddo
relativa a informacao;

III - comunicar que nao possui a informacgdo ou que nao tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela informagédo ou que a detenha; ou
V - indicar as razoes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§29 Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de documentos, ou a
movimentacdao do documento puder comprometer sua regular tramitagdo, seréd adotada a medida prevista no
inciso II do §1¢.

§32 Caso o requerente solicite copia de algum documento, deverd providenciar o pagamento antecipado dos
custos, mediante entrega ao servidor responsavel do comprovante de pagamento e indicacao do local onde as
copias deverao ser providenciadas.

§49 A Secretaria Municipal de Administragdo designara servidor pertencente aos seus quadros para
providenciar as copias dos documentos solicitados, apds a apresentagdao do comprovante de pagamento pelo
solicitante.

§52 Caso o requerente opte apenas por ter acesso aos documentos solicitados, sera definido dia, local e horario
para tanto, devendo o servidor designado acompanhd-lo durante o manuseio dos documentos.

Art. 10 O prazo para resposta ao pedido poderd ser prorrogado por até dez dias, mediante justificativa
encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 11 Caso a informagao esteja disponivel ao ptblico em formato impresso, eletrénico ou em outro meio de
acesso universal, o 6rgao ou entidade deverd orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,
obter ou reproduzir a informagao.

Paragrafo unico. Na hipdtese do caput, o 6rgao ou entidade desobriga-se do fornecimento direto da
informacao, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informagao.

Art. 12 Quando o fornecimento da informacao implicar reproducdao de documentos, a Secretaria de
Administragao informaré ao requerente o numero de folhas a serem copiadas, observado o prazo de resposta
ao pedido, devendo o requerente providenciar o pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.



Paragrafo unico. A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da comprovagao do
pagamento pelo requerente, ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou estado dos
documentos, a reproducao demande prazo superior.

Art. 13 Para os requerimentos apresentados antes da entrada em vigor deste Decreto, considera-se como inicio
do prazo previsto no artigo 92 o dia posterior a sua publicacao.

CAPITULO II - DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Sao Miguel do Gostoso/RN, 08 de outubro de 2025
LEONARDO TEIXEIRA DA CUNHA

Prefeito Municipal
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RESUMO DO OBJETO

DECRETO MUNICIPAL N¢ 364, DE 08 DE OUTUBRO DE 2025. Regulamenta a Lei n 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que dispde sobre o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 52, no inciso II do § 3¢
do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal. O PREFEITO MUNICIPAL DE S&o Miguel do Gostoso/RN,
no uso das atribuicdes que lhe confere Lei Organica Municipal DECRETA: CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
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n? 12.527/2011. Art. 32 A busca e o fornecimento da informacao sao gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugao de documentos, midias digitais e
postagem.

Declara-se, para os devidos fins, que a matéria acima identificada foi publicada em observancia as normas de publicidade oficial e de
acesso a informacgdo publica, integrando o Diario Oficial Eletronico municipal. A autenticidade pode ser verificada em:
https://getpublic.inf.br/system/autenticar-materia?materia=20251008101213&link=PMSMG. Extrato emitido eletronicamente para
instrucdo de defesas administrativas, processos licitatérios e demais procedimentos que exijam comprovagao sintética de publicacao.

Data de emissao deste extrato: 24/07/2026 23:48


https://getpublic.inf.br/system/autenticar-materia?materia=20251008101213&link=PMSMG

